g \, IS AKIS SEMASI
BiRIM HUKUK FAKULTESI
SEMA ADI | Yurtici Gecici Gorev Yollugu Odemesi Is AKkis | AKIS NO:
Odenek v
talep edilir
Harcama Bilgi Girisi Yurt igi gegici gorev yollugu
ﬁ ekranindan kullanilabilir ddenmesine iliskin (talep, FYK
“Odenek Sorgula” butonu karari, ucak bileti, konaklama -«
DRI S faturasi, taksi Gcreti, katihm
Odenek sorgulamasi yapilir. L AR
Var mi? lcreti ...) belgeler ILGILI BIRIME
L‘ verilir.
.
Veri Giris Gorevlisi
tarafindan MYS ) "
8 /R - s . Odeme igin
Veri Giris Goreuvlisi Harcama Yénetimi verilen H
Harcama Gorintlle /Yolluk belgeler tam
ekranindan islemleri/Yolluk ve uygun mu? ilgiliye
Harcama Talimati ve Siireci/Yolluk Siireg tamamlatihir.
Onay Belgesini Hazirlama Butonu
olusturur. tiklanarak “Kisi ve
Onay Bilgileri” girilir.
Hata nedeni

Harcama Talimati
Onay Belgesi
onaylanmasi igin
Gergeklestirme
gorevlisine
gonderilir.

incelendikten sonra 6deme

Veri Giris Gorevlisi
tarafindan olusturulan
Harcama Talimati Onay
Belgesi Gergeklestirme

Gorevlisi ve Harcama

Yetkilisi tarafindan

imzalanir.

A

belirtilerek 6deme

emri ve ekleri ilgili
birime iade edilir

—

SGDB Muhasebe Birimi

Belge
tarafindan alinan evrak

mi?
ilgilinin banka IBAN
numarasina yapilr

Yolluk Siireci Yolluk bildirim
sekmesi ile agilan sayfada Yolluk
Bildirimi Girisi doldurularak Yurt ici
Gegici Gorev Yollugu Bildirimi
Formu olusturulur. Yolluk
talebinde bulunan personel ve
Gergeklestirme Gorevlisi
tarafindan imzalanir.

>

onaylandi

Harcama Yetkilisi
tarafindan
onaylanan Odeme
Emri Belgesi, MYSV2
Gzerinden muhasebe
birimine gonderilir

I"

Odeme Emri Olustur
butonu tiklanarak,
Odeme Emri Belgesi
hazirlanir,
Gergeklestirme
Gorevlisi tarafindan
onaylanir.
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