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H E 

SORUMLULAR İŞ AKIŞ SÜRECİ 
MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DOKÜMAN 

  
 

 

İstek Birim 

Yetkilisi 

 

5018 sayılı Kamu Mali 

Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu/Taşınır Mal 

Yönetmeliği/ 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

5018 sayılı Kamu Mali 

Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu/Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

5018 sayılı Kamu Mali 

Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu/Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

 
5018 sayılı Kamu Mali 

Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu/Taşınır Mal 

Yönetmeliği/EBYS 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

5018 sayılı Kamu Mali 

Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu/Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

  
5018 sayılı Kamu Mali 

Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu/Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

İstek Birim Yetkilisinin kendisine bağlı 

birimlerin ihtiyacı olan taşınırları sistem 

üzerinden taşınır istek belgesi düzenleyerek 

istemesi 

Stokta mevcut mu? 

Talep edilen taşınırların stok durumlarının 

taşınır kayıt yetkilisi tarafından kontrol 

edilmesi 

Olmayan demirbaş/tüketim 

malzemesinin rektörlükten talep 

edilmesi 
Taşınırın cinsi 

ne? 

Demirbaş 

Tüketim 

Talebin karşılanması 

sonucunda taşınır 

teslim belgesi 

düzenlenerek 

demirbaşın teslimi 

Talebin karşılanması 

sonucunda taşınır işlem fişi 

düzenlenerek malzemenin 

teslim edilmesi 

Başlangıç 
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Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

Harcama Yetkilisi 

 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

 

5018 sayılı Kamu Mali 

Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu/Taşınır Mal 

Yönetmeliği/EBYS 

   

 

Aylık olarak SGDB ye 

yetkililerin imzaladığı tüketim 

raporu gönderilmesi 

Bitiş 


