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Edecek Kisi

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

- Yiksekogretim Kanunu' nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek.
- Yeni 6grencilerin oryantasyon (uyum, alistirma) etkinliklerinin organizasyonunu saglamak.

- Turk Cumhuriyetleri ve diger Ulkelerden gelen yabanci uyruklu égrencilerin basari durumlarini
izlemek,

- Fakulte web sayfasinin giincel tutulmasini saglamak.

- Yatay gecis, dikey gegcis, yabanci 6grenci kabull ile ilgili calisma ve takibinin yapilmasi.

- Ogrencilerin ders uyumu ve muafiyetleri ile ilgili isleri denetlemek.

- Egitim - 6gretimle ilgili kurullara girecek evraklari incelemek.

- Ogrenci rapor ve izinleri ile ilgili isleri denetlemek.

- Her tirlG burs iglemlerini yartatmek, kurulacak komisyonlara baskanhk etmek.

- Intiyag sahibi, engelli 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

- Mezuniyet téreni ile ilgili calismalari dizenlemek.

- Ogrenci kuliiplerinin ve 6grencilerin diizenleyecegi her tiirlii etkinligi denetlemek.

- KulUplerin afig, arag-gereg, salon gibi isteklerini incelemek.

- Ogrenci sorunlarini Dekan adina dinlemek ve ¢dziime kavusturmak.

- Ders planlari, dersliklerin dagitimi, sinav programlari ile ilgili caismalari planlamak, bu igler igin
olusturulacak komisyonlara bagkanlik etmek.

- Sinif temsilcileri ve fakilte temsilcisi segimlerini dizenlemek bu yapilacak toplantilara baskanlik
etmek.

- Fakilte tarafindan cikartilan dergi ve dizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum,
seminer, yemek, gezi ve teknik gezi gibi etkinlikleri organize etmek.

- Derslerin izlenmesi, sinavlarin zamaninda yapilmasi, dersliklerin etkin bir sekilde kullaniimasini
denetlemek.

- Ogrenci sayilarini, basari durumunu izlemek ve istatistikleri tutmak.

- ERASMUS ve FARABI programindan yararlanmak isteyen égrencilere yardimei olmak.

- Dekan' in uygun goérecedgi diger igleri yapmak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

-2547 sayili Ylksekogretim Kanunu’nda belirtilen niteliklere sahip olmak

Yasal Dayanak

-2547 sayili Yiksekdgretim Kanunu

-2914 sayili Yiksekdgretim Personel Kanunu

-657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

-Universitelerde Akademik Tegkilat Yénetmeligi

-Yiksekodgretim Kurumlari Yonetici, Ogretim Elemanlari ve Memurlari Disiplin Yénetmeligi
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