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Mutemet % 2914 Sayih

Ders yiiklerindeki derslere ve Fakiilte Yonetim Kurulu Karari Yiiksekogretim

ile onaylanan boliim sinav programlari dikkate alinarak Personel Kanunu
Akademik Takvimde belirtilen sinav tarihlerine gore “Sinav
Ucreti Bilgi Formu” ¢izelgesi hazirlanir.

Mutemet KBS-KPHYS

Ogretim elemanlarinin izin, gérev durumuna gére hazirlanan
cizelgeler 6grenci sayilart dikkate alimarak KBS sisteminde Ek
Ders Dis1 Odemelerden 6grenci sayi girisleri yapilir

(Personel Odemeleri)

Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme KBS ekranindan sinav licretine ait hesaplama yapilir, kontrol
Gorevlisi edilir, belgeler Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir.
Mutemet 1 /

KBS-KPHYS
(Personel Odemeleri)

Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme )
Gorevlisi Ucret bordrosu ve
belgeler dogru
?
Mutemet mu?

v
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KBS-KPHYS
(Personel Odemeleri)

Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme Gergeklestirme Gorevlisi belgeleri kontrol ettikten sonra
Gorevlisi Harcama Yetkilisine onay i¢in gonderir. Harcama Yetkilisi

tarafindan onaylanan belgeler muhasebe birimine gonderilir.
Mutemet

KBS-KPHYS
(Personel Odemeleri)

Harcama Yetkilisi

KBS-KPHYS
(Personel Odemeleri)

Gergeklestirme Gergeklestirme Gorevlisi belgeleri kontrol ettikten sonra

Gorevlisi Harcama Yetkilisine onay i¢in gonderir. Harcama Y etkilisi Mali Yonetim
tarafindan onaylanan belgeler muhasebe birimine (MYS’ ye) Sistemi (MYS)

Mutemet gonderilir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi

/

elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme
Gorevlisi

Mutemet

MYS’ ye gelen belgeler e — Belge Islemlerinden; taslak 6deme
emri belgelerinde sorgulanarak harcama ile iliskilendirilir.
Odeme belgesi diizenlenir ve belge ekleri eklenir. Kaydettikten
sonra Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir.

Mali Yonetim
Sistemi (MYS)

Harcama Yetkilisi

/

Gergeklestirme Gorevlisi belgeleri kontrol ettikten sonra

Mali Yonetim
Sistemi (MYS)

G?rgek}gstirme Harcama Yetkilisine onay i¢in gonderir. Harcama Yetkilisi

Gorevlisi tarafindan onaylanan belgeler Strateji Gelistirme Daire

Mutemet Baskanligina muhasebe birimine gonderilir.

Muhasebe Merkezi Yonetim
Yetkilisi Harcama Belgeleri

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe birimi
tarafindan alinan evrak incelendikten sonra ilgilinin banka
IBAN numarasina 6deme yapilir.

)

Yonetmeligi Madde
13’ Teki Belirtilen
Belgeler.

5070 sayil Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi

elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




