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Gorev Unvani

Temizlik Gorevlisi

Bagh Oldugu Birim
Yoneticisi

Fakiilte Sekreteri

Yerine Vekalet
Edecek Kisi

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

-Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik olmasini saglamak.
-Hizmetlerin etkin ve verimli ylritilmesini saglamak bakimindan diger personellere
yardimci olmak.

-Sinif, koridor gibi alanlar havalandirmak.

-Binayi, siniflari ders baglamadan énce egitim-6gretime hazir hale getirmek ve takip etmek.
-Gun sonunda binay! terk ederken kapi ve pencerelerin kapali olmalarini saglamak; gereksiz
yanan lamba, acik kalmis musluk vb. kapatmak.

-Kendisine verilen gérevleri zamaninda, eksiksiz, isglici ve zaman tasarrufu saglayacak
sekilde yerine getirmek.

-Sorumlulugundaki mevcut makine ve techizatlar ile temizlik malzemelerinin tasarruflu,
yerinde ve ekonomik kullaniimasini saglamak.

-Dekanin, Dekan Yardimcilarinin ve Fakiilte Sekreterinin gérev alani ile ilgili verdigi diger
isleri yapmak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

-Sorumluluk alanindaki i¢ ve dis mekanlarin temizligini, yerlesim dizenini ve
havalandirmasini surekli kilacak fiziksel uygunluga ve temel hijyen kurallar bilgisine sahip
olmak.

-Hiyerarsik yapiya uygun olarak amirleriyle ve diger personelle saygili, uyumlu bir iletisim
kurabilmek; verilen gorevleri kurum kultirine ve is disiplinine uygun sekilde yerine
getirmek.

Yasal Dayanak

-657 sayili Devlet Memurlar Kanunu
-6331 sayil is Saghgi ve Givenligi Kanunu

iigili Personel Birim Yéneticisi
Tarih 27.03.2026 Tarih 27.03.2026
Unvani Adi Unvani Adi . . .
Fakiilte Sekreteri Perihan KUKUL
Soyadi Soyadi
Imza Imza
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Perihan KUKUL Prof. Dr. Emin ASIKKUTLU
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