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Gérev Unvant Ogretim Gorevlisi
Bagh Oldugu | Dekan

Birim Yoneticisi
Yerine Vekalet
Edecek Kisi

o  Yiksekogretim Kanunu' nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amac ve ilkelere uygun
hareket etmek.

e Dersigeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢galismalarina katiimak.

e Uygun gorilen toplantilara katilmak, boliimiin faaliyetlerine destek vermek.

e Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, 6grencilerin bélim ve cevreye uyum
saglamalarina yardimci olmak.

e Dersleri programda yer aldigi sekilde zamaninda ve eksiksiz yapmak. Ders ve sinav
programinda yapilmak istenen degisiklikleri bolim baskaninin bilgisi ve onayindan sonra
uygulamak. bu konuda 6grencileri 6nceden bilgilendirmek.

e Ogrencilerin devamsizlik ve basarisizlik durumlarini arastirmak, sonuglarini bélim
baskanina bildirmek

e Aynidersi veren 6gretim elemanlari arasinda, toplantilar yaparak, derslerde anlatilacak
konular ve sorulacak sorular arasinda esitligi saglamak.

e  Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullaniimasini saglamak.

e  Ogrencilerin devam ve basari durumlarini izlemek.

Gorev, Yetki ve e Bolumin, egitim-0gretim faaliyeti, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil
Sorumluluklari yapilmasi zorunlu galismalara destek vermek.

e ERASMUS ve FARABI programlari ile ilgili calismalara katilmak.

e Oziirlii ve yabanci uyruklu égrencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

e Ek ders 6demelerine esas teskil eden F1 ve F2 formlarinin zamaninda ve eksiksiz olarak
Tahakkuk Birimine ulastirmak

e  Calisma odasinin kullaniimasi ve korunmasi konusunda ilgililere yardimci olmak.

e Lisans, ylksek lisans ve doktora programina katilan 6grencilerin devamsizlik ve
basarisizlik nedenlerinin arastirmak, sonuglarini Bolim Baskanina bildirmek.

e Yillik akademik faaliyetlerini bir liste halinde Bolim Baskanina sunmak

e  Fakiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek.

e Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.

e  Bo6lum Baskani, Anabilim Dali Baskani ve Dekan' in verecegi diger isleri yapmaktir.

Gorevin e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yitksek Ogretim
Gerektirdigi Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
Nitelikler e Personel ve 6grenciler ile ilgili tim yonetmelikleri bilmek

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "' Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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e  Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu
Yasal Dayanak | 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

ilgili Personel Birim Yoneticisi
Tarih Tarih
Unvani Adi Soyadi Unvani Adi Soyadi
imza imza

5070 sayil Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "' Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



