
Fakültem)z Anab)l)m Dalı Başkanlarının görev ve sorumlulukları aşağıdak) 
şek)lded)r. 

1. Yükseköğret,m Kanunu'nun 4. ve 5. maddeler,nde bel,rt,len amaç ve 
,lkelere uygun hareket etmek. 

2. Anab,l,m Dalı ,le ,lg,l, kadro ve öğret,m elemanı ,ht,yacını planlayarak, 
gerekçeler, ,le b,rl,kte Bölüm Başkanına sunmak. 

3. Anab,l,m Dalının yürüttüğü dersler,n dengel, b,r şek,lde anab,l,m dalında 
bulunan elemanlara dağıtılmasını sağlamak. 

4. Anab,l,m dalına a,t dersler,n d,ğer ün,vers,telerle uyumlu hale gelmes,n, 
sağlamak, programları günün şartlarına göre güncellemek. 

5. Bölüm kurullarına katılarak bölümün faal,yetler,ne destek vermek. 
6. B,l,msel alanda ulusal ve uluslararası kongreler düzenlenmes,ne öncülük 

etmek. 
7. Bölümün ders ve sınav programlarının hazırlanmasına katkı sağlamak. 
8. Bölüme ve anab,l,m dalına akadem,k eleman yet,şt,rmek amacıyla, yüksek 

l,sans ve doktora programları hazırlamak. 
9. Anab,l,m dalında bulunan öğret,m elemanları arasında yardımlaşma ve 

dayanışmayı tes,s etmek. 
10. Anab,l,m Dalına a,t dersler,n ,çer,kler,n, hazırlamak. 
11. Bölüm Başkanının öngördüğü toplantılara katılmak. 
12. Anab,l,m Dalında bulunan öğret,m elemanlarının görev süreler,n,n 

uzatılması ,le ,lg,l, yazılı raporları zamanında bölüm başkanlığına vermek. 
13. Kaynakların ver,ml,, etk,n ve ekonom,k kullanılmasını sağlamak. 
14. Öğrenc,ler,n devam ve başarı durumlarını ,zlemek, mezunlarla ,let,ş,m 

kurmak. 
15. Bölümün, eğ,t,m-öğret,m faal,yet,, stratej,k plan, performans kr,terler, g,b, 

her yıl yapılması zorunlu çalışmalara destek vermek. 
16. ERASMUS ve FARABİ programları ,le ,lg,l, çalışmalara katılmak. 
17. Özürlü ve yabancı uyruklu öğrenc,ler,n sorunları ,le ,lg,lenmek. 
18. Ek ders ödemeler, ,le ,lg,l, belgeler,n zamanında Dekanlığa ulaştırılmasını 

sağlamak. 
19. Bölüme tahs,s ed,len çalışma odalarının güvenl,ğ,, tem,zl,ğ, ve korunması 

,le yakından ,lg,lenmek. 
20. Fakülten,n et,k kurallarına uymak, ,ç kontrol faal,yetler,n, desteklemek. 
21. Hassas görevler, bulunduğunu b,lmek ve buna göre hareket etmek. 
22. Bölüm Başkanı ve Dekanın vereceğ, d,ğer ,şler, yapmaktır. 


