Fakiiltemiz Anabilim Dalh Bagkanlarinin gorev ve sorumluluklar1 asagidaki
sekildedir.

1. Yiksekogretim Kanunumun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve
ilkelere uygun hareket etmek.

2. Anabilim Dali ile ilgili kadro ve 0gretim elemani ihtiyacimi planlayarak,
gerekgeeleri ile birlikte Boliim Bagkanina sunmak.

3. Anabilim Dalinin yiiriittiigui derslerin dengeli bir sekilde anabilim dalinda
bulunan elemanlara dagitilmasini saglamak.

4. Anabilim dalina ait derslerin diger tliniversitelerle uyumlu hale gelmesini
saglamak, programlar giiniin sartlarina gore giincellemek.

5. Bolim kurullarina katilarak boliimiin faaliyetlerine destek vermek.

6. Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine Onciiliik
etmek.

7. Bolumiin ders ve sinav programlarinin hazirlanmasina katki saglamak.

8. Boliime ve anabilim dalina akademik eleman yetistirmek amaciyla, yiiksek
lisans ve doktora programlar1 hazirlamak.

9. Anabilim dalinda bulunan 6gretim elemanlar1 arasinda yardimlagma ve
dayanigmay1 tesis etmek.

10.Anabilim Dalina ait derslerin i¢eriklerini hazirlamak.

11.Bolim Baskaninin 6ngordiigii toplantilara katilmak.

12.Anabilim Dalinda bulunan 0&gretim elemanlarinin gorev siirelerinin
uzatilmas: ile ilgili yazili raporlar1 zamaninda boliim bagkanligina vermek.

13.Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

14.Ogrencilerin devam ve basar1 durumlarini izlemek, mezunlarla iletisim
kurmak.

15.Boliimiin, egitim-ogretim faaliyeti, stratejik plan, performans kriterleri gibi
her y1l yapilmasi zorunlu ¢aligmalara destek vermek.

16.ERASMUS ve FARABI programlari ile ilgili caligmalara katilmak.

17.0ziirlii ve yabanci uyruklu dgrencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

18.Ek ders 6demeleri ile ilgili belgelerin zamaninda Dekanliga ulastirilmasini
saglamak.

19.Bolime tahsis edilen ¢alisma odalarimin giivenligi, temizligi ve korunmasi
ile yakindan ilgilenmek.

20.Fakiiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek.

21.Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.

22. Bolim Bagkan1 ve Dekanin verecegi diger isleri yapmaktir.



