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Ogretim eleman ihtiyacinim iiniversite iginden karsilanamamasi durumunda 40/d
Maddesi veya 31 Madde kapsaminda Ders 6gretim programinda yer alan fakat ilgili
alanda 6gretim elemani bulunmayan boliimler disaridan ders vermek iizere
gorevlendirmek istedikleri 6gretim eleman1 belgelerini dekanliga gonderirler. Alman
Ydnetim Kurulu karar1 dogrultusunda, en az bir egitim-6gretim donemi i¢in 2547
Sayili yiiksekogretim Kanunun 40/d maddesine veya 31. maddesine uyarinca
gorevlendirme teklifi rektorliige sunulur

2547 Sayili Kanunun 40/D Maddesi veya 31. Maddesine gore ders gorevlendirmesi yapilan kisilerin
Sigortali [se Giris Bildirgesi” islemleri yapilir.

1 - (Yeni igyerlerinde bildirge tarihi 10 giin siire i¢cinde olmalidir. Diger isyerlerinde ¢aligmaya baslayacagi
giinden bir 6nceki giin girisi yapilmalidir. Ornek: kisi 10 Eyliil tarihinde galismaya baglayacaksa girisi 9
Eyliil olmalidir. Aksi halde yanlis bildirimden dolay1 SGK tarafindan cezai islem uygulanir)

2 — Sigorta Kolu Alanma: Kisi eger emekli ise “8” SOSYAL GUVENLIK DESTEK PRIMI; emekli degilse
“0” TUM SIGORTA KOLLARI (ZORUNLU) segilmelidir.

Gorevli personel tarafindan ek ders beyanlarina gore aylik ek ders ¢izelgesinin
hazirlanmasi, ek ders iicretine iligkin bordro ve 6deme emirleri ile diger
eklerinin ciktilarinin alinmasi. Imzalarinin tamamlanmasindan sonra 6deme
belgesinin Strateji Gelistirme Dairesine gonderilerek ek ders iicretinin
O0denmesi saglanir.

Gorevli personel tarafindan Sinav licreti 6denmesi ile ilgili Sinav Ucreti
Bildirimi Formu hazirlanmasi, sinav tcretine iliskin bordro ve 6deme emirleri
ile diger eklerinin ¢iktilarinin almmasi. Imzalarinin tamamlanmasindan sonra
O6deme belgesinin Strateji Gelistirme Dairesine gonderilerek sinav ficretinin
O6denmesi saglanir.

Ekders licreti ve sinav Ucreti 6demelerinin yapildigl zaman 10 giin igerisinde
ilgili 6gretim elemanlarinin MUHSGK ile 6demelere ait vergi ve SGK Primleri
gonderimleri yapilir

2547 Sayili Kanunun 40/D Maddesi veya 31. Maddesine gore ders
gorevlendirmesi yapilan kisilerin “ Sigortali Isten Ayrihis Bildirgesi” islemleri
yapilir. Donem sonunda 10 giin igerisinde ayrilig islemleri yapilir.



