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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Trabzon Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 
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Resmî Yazışmalarda 
Uygulanacak 
Usul Ve Esaslar 
Hakkında Yönetmelik 
 

   

   

   

   

   

   

 

Evrak hazırlanır 

Evrak gizli 
mi? 

Başlangıç 

Bitiş 

Yazı İşleri 
Tahakkuk     
Bölüm Sekreteri 

Yazı İşleri 
Tahakkuk     
Bölüm Sekreteri 

Evrak Elektronik Belge 

Yönetim Sistemi Ortamında  

gideceği yer, cinsi, eki 

konusu ve önceliği 

belirtilerek taslak halinde 

hazırlanır ve kaydedilir. 

Evrak Elektronik Belge Yönetim Sistemi 
Ortamında(EBYS) gideceği yer, cinsi, eki, konusu, 
önceliği, GİZLİ veya ÇOK GİZLİ güvenlik seviyesi 
belirtilerek taslak halinde hazırlanır ve kaydedilir. 

Taslak halinde oluşturulan yazı hiyerarşik akışa sokulur 

paraflandıktan sonra Elektronik olarak imzalanır ve sistem 

tarafından kayıt numarası sistemden otomatik olarak alır. 

Evrak Rektörlüğe  
Mi? 

İlgili Bölüme veya 
kişiye havale 

gönderilir. 

Evrakın taslağı oluşturulurken gideceği yer EBYS 

de Rektörlük Makamı Yazı işleri Birimi olduğu 

belirtilir ve evrak birime havale edilir. 

Yazı İşleri 
Tahakkuk     
Bölüm Sekreteri 

Yazı İşleri 
Tahakkuk     
Bölüm Sekreteri 


