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Baslangig

Resmi Yazismalarda
Yazi isleri

Uygulanacak
Evrak hazirlanir
Tahakkuk . akhazirla Usul Ve Esaslar
BolUm Sekreteri

Hakkinda Yonetmelik

Evrak Elektronik Belge
Yoénetim Sistemi Ortaminda
gidecegi yer, cinsi, eki
konusu ve dnceligi
belirtilerek taslak halinde
hazirlanir ve kaydedilir.

Evrak gizli
mi?

Yazi Isleri
Tahakkuk
Bolum Sekreteri

Evrak Elektronik Belge Yonetim Sistemi
Ortaminda(EBYS) gidecegi yer, cinsi, eki, konusu,
énceligi, GiZLi veya COK GiZLi giivenlik seviyesi
belirtilerek taslak halinde hazirlanir ve kaydedilir.

Yazi Isleri
Tahakkuk
Bolum Sekreteri
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Yazi isleri Taslak halinde olusturulan yazi hiyerarsik akisa sokulur
Tahakkuk paraflandiktan sonra Elektronik olarak imzalanir ve sistem

RAliim Sekreteri

tarafindan kayit numarasi sistemden otomatik olarak alir.

O,

ilgili Bélime veya
kisiye havale
gonderilir.

Evrak Rektorlige

()

Evrakin taslagi olusturulurken gidecegi yer EBYS
de Rektorlik Makami Yazi isleri Birimi oldugu
belirtilir ve evrak birime havale edilir.

5070 sayil Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



