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. .. . MEVZUAT/
SORUMLULAR 1S AKIS SURECI PROSEDUR/DOKUMAN
Mutemet v 657 Sayili Devlet
KBS sistemi maas farki gerektiren konu ile ilgili onaym Memurlar
kapsadig: tarih araliklari i¢in bordro diizenlenir 2914 Sayih .
Yiiksekogretim
Personel Kanunu
KBS-KPHYS
\ (Personel Odemeleri)
Mutemet KBS-KPHYS
KBS sistemi iizerinden bordro ve Odeme Emri Belgesi (Personel Odemeleri)
olusturularak onay i¢in Gergeklestirme Gorevlisine
gonderilir
Harcama Yetkilisi KBS-KPHYS
. (Personel Odemeleri)
Gerqeklle.stlrme Hata var m1?
Gorevlisi
Mutemet @
|
Harcama Yetkilisi \% Mali Yénetim
. . . o Sistemi (MYS)
Gergeklestirme Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
Gorevlisi onaylanan belgeler Muhasebe birimine (MY S’ye) gonderilir.
Mutemet
Harcama Yetkilisi Mali Yonetim
Gergeklestirme MYS’ ye gelen belgeler e — Belge Islemlerinden; taslak 6deme Sistemi (MY'S)
Gorevlisi emri belgelerinde sorgulanarak harcama ile iliskilendirilir.
Odeme belgesi diizenlenir ve belge ekleri eklenir. Kaydettikten
Mutemet sonra Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir.
/2 Mali Yo6netim
Gergeklestirme Gorevlisi belgeleri kontrol ettikten sonra Sistemi (MYS)

Harcama Yetkilisine onay icin gonderir. Harcama Yetkilisi
tarafindan onaylanan belgeler Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina muhasebe birimine gonderilir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Muhasebe Yetkilisi Merkez1 Yonetim
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Muhasebe birimi H:_:}rcama I,‘D’Elgele“
. . o Yonetmeligi Madde
tarafindan alinan evrak incelendikten sonra ilgilinin banka 910 ve 127 de
IBAN numarasina édeme yapilir. E;elirtilen Belgeler.
Mutemet ‘
Odeme belgelerinin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina Isl_glh b'fmka DTO
verilip onaylama bitmesine miiteakip Bankaya DTO Istemi
gonderilmesi yapilir.
Mutemet
. . ) . . e-SGK Kesenek Bilgi
E-SGK sistemiz iizerinden emekli keseneklerinin siiresi igerisinde Sistemi
gonderilmesi saglanir.
Mutemet e-SGK Kesenek Bilgi
. TR . Sistemi
Sistemden onaylanarak aylik prim bildirgesi alinir Strateji
Gelistirme Dairesi Bagkanligina gonderilir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



