
 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM HUKUK FAKÜLTESİ 

ŞEMA ADI Yurt İçi Sürekli Görev Yolluğu Ödemesi İş Akışı AKIŞ NO:  

 

Özlük işleri ve yazı işleri 

bürosundan, atama onayı, 

işe başlama yazısı, maaş 

nakil ilmühaberi tahakkuk 

bürosuna gelir. Tahakkuk 

bürosu tarafından Aile 

Durum Beyannamesi ile 

birlikte hazırlanan Yolluk 

Bildirimi ilgili personele 

imzalatılır. 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığından ek ödenek 

talep edilir bütçe kalemine 

kaydedilir. 

Özlük işleri ve 

yazı işleri 

bürosundan 

emeklilik onayı, 

işten ayrılış 

yazısı ve gerekli 

belgeler 

tahakkuk 

bürosuna gelir. 

MYS üzerinden veri girişleri yapılarak 

ödeme emri belgesi hazırlanır, 

Gerçekleştirme görevlisi tarafından 

onaylanır. 

Yolluk 

alacak 

personelin 

niteliği 

Emekli 

Nakil 

Harcama kaleminde 

yeterli ödenek olup 

olmadığı kontrol edilir. 

Hayır 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

Muhasebe birimi tarafından alınan evrak 

incelendikten sonra ilgilinin banka IBAN 

numarasına yapılır. 

 Harcama talimatı onay 

belgesi Gerçekleştirme 

Görevlisi ve Harcama 

Yetkilisi tarafından imzalanır.  
Gerçekleştirme 

görevlisi 

belgelerde hata 

olup olmadığını 

kontrol eder. 
Evet 

Evet 

Harcama Yetkilisi tarafından 
onaylanan Ödeme Emri Belgesi, 

MYSV2 üzerinden muhasebe 
birimine gönderilir 


