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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Trabzon Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 
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İzin talebinde bulunacak personel kendi UBYS 
kişisel memur işlemleri modülü üzerinden izin 

tarihleri bilgilerini girerek talepte bulunur 

Yıllık izin tarihleri 
uygun mu? 

Başlangıç 

Bitiş 

İlgili Personel 

Fakülte Sekreteri 
Bölüm Başkanı 

Dekan 

İzin belgesi 
ilgiliye gerekçesi 

ile iade edilir 

ÜBYS de oluşturulan izin imzacı olarak 

tanımlanmış idari amirleri tarafından 

imzalanır. 

 

İmzacılar tarafından işlemi tamamlanan izin 
fakülte sekreterliğine Personel Daire 
Başkanlığına iletilir ve siteme işlenir. 

Fakülte Sekreteri 
Bölüm Başkanı 

Dekan 


