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. .. . MEVZUAT/
SORUMLULAR 1S AKIS SURECI PROSEDUR/DOKUMAN
Mutemet v 657 Sayili Devlet

Kadrolu personelin maas 6demesine esas Rektorliilk Makami Memurlart
veya diger kurumlardan gelen belgeler (derece, kademe 2914 Sayih

Yiiksekogretim

degisiklileri kararname, yabanci dil tazminati, unvan
Personel Kanunu

KBS-KPHYS
(Personel Odemeleri)

degisiklikleri, icra, nafaka, kisi borcu, 6zel kesintiler, lojman
kirasi, sendika aidat1 vb) alinir.

Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme
Gorevlisi

Mutemet

UBYS Sistemi

Belge sorgulamasi
yapildi mi?

©,

Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme
Gorevlisi

Mutemet

O
v KBS-KPHYS

Kamu Personel Harcamalar1 Yonetim Sistemi (KBS) “Maag (Personel Odemeleri)
Bilgi Girisi” ekranindan o aya ait veriler girilir.

Harcama Yetkilisi

KBS-KPHYS
(Personel Odemeleri)

\ 4

G?rgek.l e'stlrme Odeme Emri Belgesi hazirlanir. Kontrol edilmek {izere
Gorevlisi . N N .
Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir
Mutemet
Harcama Yetkilisi KBS-KPHYS
A (Personel Odemeleri)

Gergeklestirme Gergeklestirme Gorevlisi kontrol ederek onaylanir ve KBS
Gorevlisi tizerinden Harcama Yetkiline gonderilir
Mutemet
Harcama Yetkilisi v KBS-KPHYS
Gerceklesti Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanan Odeme Emri Belgesi (Personel Odemeleri)

erceklestirme . o , i I
Gérevlisi KBS iizerinden Muhasebe Birimine (MYS’ ye) gonderilir. Mali Yénetim

Sistemi (MYS)

Mutemet

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi

elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme
Gorevlisi

Mutemet

Mali Yonetim

MYS’ ye gelen belgeler e — Belge Islemlerinden; taslak 6deme Sistemi (MYS)
emri belgelerinde sorgulanarak harcama ile iliskilendirilir.
Odeme belgesi diizenlenir ve belge ekleri eklenir. Kaydettikten
sonra Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir.

Harcama Yetkilisi

v Mali Yonetim

Gergeklestirme Gorevlisi belgeleri kontrol ettikten sonra Sistemi (MYS)

g?rgel;l qstlrme Harcama Yetkilisine onay i¢in gonderir. Harcama Yetkilisi
Oreviist tarafindan onaylanan belgeler Strateji Gelistirme Daire
Mutemet Bagkanligina muhasebe birimine gonderilir.
Muhasebe 4 Merkezi Yonetim
Yetkilisi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Muhasebe birimi Harcama Bglgeleri
tarafindan alinan evrak incelendikten sonra ilgilinin banka Yonetmelligl Madde
IBAN numarasina 6deme yapilir. 9’1(.) ve 12° de
Belirtilen Belgeler.
Mutemet v KBS-KPHYS
. . P 1 Odemeleri
Ayrica KBS ekrani lizerinden bankaya otomatik 6deme (Personel Odemeleri)
talimat1 gonderilir.
Mutemet A e-SGK Kesenek Bilgi
Tahakkuk birimi tarafindan KBS ekranindan o aya ait emekli Sistemi

kesenek dosyasi indirilerek ilgili aymn en geg 23’ iine kadar
SGK Kesenek Bilgi Sistemi tizerinden dijital ortamda
gonderilir ve aylik kesenek bildiri belgeleri Strateji Gelistirme
Dairesine gonderilir.
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5070 sayil Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi

elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



