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. . . MEVZUAT/
SORUMLULAR IS AKIS SURECI PROSEDUR/DOKUMAN
Dekan v
Ek ders ticreti 6demelerine esas teskil eden ders yiikii formlar1 2914 Sayil
Fakiilte Sekreteri UBYS iizerinden hazirlanir ve elektronik imzali olarak Yiiksekogretim
Lol i tahakkuk birimine UBYS {izerinden gonderilir. Daha sonra Persolqel K%f:jum_i nun
ligili persone Fakiilte Yonetim Kurulu Kararlar1 (FYK) ve haftalik ders - maadest
programi tahakkuk birimine gonderilir.
y
Mutemet 4 UBYS Sistemi
Ders yiikii formlar1 FYK ve haftalik ders programi
ille karsilastirilir.
Mutemet 4 UBYS sistemi
© O,
Dekan y UBYS sistemi
) ) Yapilamayan derslerle ilgili telafi bilgileri UBY'S sistemi
Fakiilte Sekreteri iizerinden sisteme islenir ve formlar1 tahakkuk birimine
Igili personel gonderilir.
Harcama Yetkilisi v KBS-KPHYS
. KBS iizerinden Ek Ders islemleri meniisiinden hesaplama (Personel Odemeleri)
Gergeklestirme L .
. kismindan aylik puantaj girisleri yapilarak bordro ve Odeme -- . .
Gorevlisi . . . . Odeme emri ve ekleri
Emri Belgesi olusturularak onay i¢in Gergeklestirme
Garevlisine o6nderilir
Mutemet
Harcama Yetkilisi v KBS-KPHYS
_ o _ ) (Personel Odemeleri)
Gergeklestirme Gergeklestirme Gorevlisine gerekli kontrolleri yaptiktan sonra
Gorevlisi onay i¢in Harcama Yetkilisine gonderir. Odeme emri ve ekleri
Mutemet

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi

elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



https://www5.tbmm.gov.tr/tutanaklar/KANUNLAR_KARARLAR/kanuntbmmc066/kanunmgkc066/kanunmgkc06602914.pdf
https://www5.tbmm.gov.tr/tutanaklar/KANUNLAR_KARARLAR/kanuntbmmc066/kanunmgkc066/kanunmgkc06602914.pdf
https://www5.tbmm.gov.tr/tutanaklar/KANUNLAR_KARARLAR/kanuntbmmc066/kanunmgkc066/kanunmgkc06602914.pdf
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Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme
Gorevlisi

Mutemet

Odeme Emri Belgesi KBS iizerinden Harcama Yetkilisi
tarafindan onaylanarak Muhasebe Birimine (MYS’ ye)
gonderilir.

KBS-KPHYS
(Personel Odemeleri)

Mali Yonetim
Sistemi (MYS)

Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme
Gorevlisi

Mutemet

A\ 4

MYS’ ye gelen belgeler e — Belge Islemlerinden; taslak
6deme emri belgelerinde sorgulanarak harcama ile
iliskilendirilir. Odeme belgesi diizenlenir ve belge ekleri
eklenir. Kaydettikten sonra Gergeklestirme Gorevlisine

Mali Yonetim
Sistemi (MYS)

Odeme emri ve ekleri

Harcama Yetkilisi

A\ 4

MYS sistemi lizerinden Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama

Mali Yonetim
Sistemi (MYS)

G?rgek.le.stirme Yetkilisinin elektronik imza islemi tamamlandiktan sonra
Gorevlisi Strateji Gelistirme Daire Baskanlig
Muhasebe birimine gonderir.

Muhasebe v Merkezi Y6netim
Yetkilisi Harcama Belgeleri

SGDB Muhasebe Birimi tarafindan alinan evrak Yonetmeliginin 13.

incelendikten sonra 6deme ilgilinin banka IBAN numarasina Maddesinde
6deme yapilir. Belirtilen Belgeler

Mutemet v KBS-KPHYS

Ayrica KBS ekrani lizerinden bankaya otomatik 6deme
talimat1 gonderilir.

(Personel Odemeleri)

5070 sayil Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi

elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




