
 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM HUKUK FAKÜLTESİ 

ŞEMA ADI Final Sınav Ücreti Ödeme İş Akışı AKIŞ NO: 

 

 

Ders yüklerindeki derslere ve Fakülte 

Yönetim Kurulu Kararı ile onaylanan bölüm 

sınav programları dikkate alınarak Akademik 

Takvimde belirtilen sınav tarihlerine göre 

“Sınav Ücreti Bilgi Formu” çizelgesi 

hazırlanır. 

Öğretim elemanlarının izin, görev 

durumuna göre hazırlanan çizelgeler 

öğrenci sayıları dikkate alınarak KBS 

sisteminde Ek Ders Dışı Ödemelerden 

öğrenci sayı girişleri yapılır. 

Ücret bordroları 

doğru mu? 

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafından 

imzalanan belgeler Tahakkuk Evrakı Teslim Listesi ile Strateji 

Geliştirme Dairesi Başkanlığına gönderilir.  

KBS ekranından ödeme emri belgesi ve 

sınav ücretine ait bütün bilgilerin çıktıları 

alınır, kontrol edilir, ilgili yerler mutemet 

tarafından imzalanır ve belgeler 

Gerçekleştirme Görevlisine gönderilir. 

Hayır 

Evet 

Tüm işlemler sonucu belgelerin 

birer sureti dosya planına göre 

dosyalanır. 

Harcama biriminden gelen ödeme 

evrakları banka aktarım sürecine geçer 

Ödeme belgelerinin Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 
verilip onaylama bitmesine müteakip Bankaya DTO 

gönderilmesi yapılır. 


