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Birim HUKUK FAKÜLTESİ
Alt Birim KAMU HUKUKU-ÖZEL HUKUK BÖLÜMLERİ

Görev Unvanı BÖLÜM BAŞKAN YARDIMCISI
Bağlı Olduğu 

Birim Yöneticisi
BÖLÜM BAŞKANI

Yerine Vekâlet 
Edecek Kişi

BÖLÜM BAŞKAN YARDIMCISI

Görev, Yetki ve 
Sorumlulukları

- 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu' nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amaç ve ilkelere uygun
hareket etmek.
- Bölümün kadro ve öğretim elemanı ihtiyacını planlayarak, Bölüm Başkanına sunmak. 
-  Ders  planı  ve  ders  içeriklerinin  güncellenerek,  diğer  üniversitelerle  uyumlu  hale  getirilmesini
sağlamak. 
- Bölüm kurullarına katılmak. 
- Bilimsel alanda ulusal ve uluslararası kongreler düzenlenmesini desteklemek.
 - Öğretim elemanları arasında yardımlaşma ve dayanışmayı tesis etmek. 
- Öğretim elemanlarının görev sürelerinin uzatılması ile ilgili hazırlıkları başlatmak. 
- Kaynakların verimli, etkin ve ekonomik kullanılmasını sağlamak. 
-  Bölümün faaliyet  raporu,  stratejik  planı ve performans kriterleri  gibi  her yıl  yapılması zorunlu
çalışmaları yaparak, hazırlanacak raporu dekanlığa sunmak. 
- Bölümün ihtiyaçları ile ilgilenmek.
- Bilgi paketi ve bölümün web sayfasının güncellenmesini sağlamak. 
- Öğretim elemanlarının izin ve görevlendirilme taleplerini izlemek. 
- Bölüm içi seminerleri organize etmek. 
- Fakültenin etik kurallarına uymak, iç kontrol faaliyetlerini desteklemek. 
- Dekan ve Bölüm Başkanının vereceği bölümle ilgili görevleri yerine getirmek.

Görevin 
Gerektirdiği 
Nitelikler

-2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nda belirtilen niteliklere sahip olmak

Yasal Dayanak

-2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 
-2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu 
-657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
-Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği 
-Yükseköğretim Kurumları Yönetici, Öğretim Elemanları ve Memurları Disiplin Yönetmeliği

İlgili Personel Birim Yöneticisi
Tarih 27.03.2026 Tarih 27.03.2026

Unvanı Adı Soyadı Bölüm Başkan Yardımcısı Unvanı Adı Soyadı Prof. Dr. Emin AŞIKKUTLU
İmza İmza

HAZIRLAYAN
   

ONAYLAYAN

27/03/2026 27/03/2026
    Fakülte Sekreteri Perihan KUKUL Dekan Prof. Dr. Emin AŞIKKUTLU
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